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Zakład Organizacji Kształcenia

01.10.2023

ZAKŁAD ORGANIZACJI KSZTAŁCENIA

Do podstawowych zadań należy:

planowanie przedsięwzięć dydaktycznych;1.

monitorowanie potrzeb szkoleniowych innych jednostek organizacyjnych Straży2.
Granicznej i Komendy Głównej Straży Granicznej;

przygotowywanie ofert szkoleniowych w zakresie doskonalenia zawodowego w3.
ramach obszarów kompetencji Uczelni;

prowadzenie doradztwa oraz zajęć dydaktycznych z zakresu metodyki kształcenia4.
we współpracy z Prorektorem do spraw rozwoju;

monitorowanie  procesu  opracowywania  i  aktualizowania  programów  szkoleń5.
specjalistycznych  i  kursów  doskonalących  we  współpracy  z  Prorektorem  do
spraw rozwoju;

planowanie  i  opracowywanie  założeń  organizacyjnych  egzaminów6.
przeprowadzanych  na  zakończenie  szkoleń,  opracowywanie  niezbędnej
dokumentacji  oraz  obsługa  administracyjna  egzaminów;

planowanie i organizacja procesu dyplomowania studentów;7.

współpraca z Prorektorem do spraw rozwoju w zakresie prowadzenia ewaluacji8.
procesu  kształcenia,  analizy  wyników  ewaluacji  oraz  inicjowania  zmian
usprawniających  organizację  procesu  kształcenia;

monitorowanie  obciążenia  dydaktycznego  kadry  prowadzącej  zajęcia9.
dydaktyczne;

planowanie obłożenia bazy noclegowo-kwaterunkowej Uczelni z uwzględnieniem10.
planu przedsięwzięć szkoleniowych Uczelni;

koordynowanie działalności Uczelni w zakresie współpracy międzynarodowej;11.

prowadzenie obsługi ewidencyjnej studentów i słuchaczy;12.

prowadzenie  ewidencji  danych  będących  podstawą  obliczania  wartości13.
mierników;

prowadzenie  naboru  i  koordynowanie  udziału  funkcjonariuszy  Uczelni  w14.



operacjach  międzynarodowych  realizowanych  w  oparciu  o  dwustronne  i
wielostronne  porozumienia;

koordynowanie  działań  podejmowanych  w  ramach  kontroli  zarządczej  oraz15.
dokonywanie  analizy  stanu  tej  kontroli  w  celu  przedstawienia  Rektorowi-
Komendantowi  zapewnienia  o  funkcjonowaniu  adekwatnej,  skutecznej  i
efektywnej  kontroli  zarządczej;

organizowanie w Uczelni wizyt krajowych i zagranicznych gości Prorektora do16.
spraw kształcenia - Zastępcy Komendanta, Prorektora do spraw rozwoju;

prowadzenie dokumentacji studiów zgodnie z obowiązującymi przepisami;17.

przygotowywanie i przeprowadzanie rekrutacji i postępowania kwalifikacyjnego18.
na studia;

przygotowywanie  i  wydawanie  dokumentów  dotyczących  studentów  oraz19.
absolwentów;

prowadzenie bieżącej ewidencji wyników kształcenia studentów;20.

Komórkami organizacyjnymi Zakładu Organizacji Kształcenia są:

Zespół Analiz i Ewaluacji;1.

Zespół Koordynacji Szkoleń i Współpracy Międzynarodowej;2.

Zespół Obsługi Studenta - Dziekanat.          3.
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